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1. ULDSATTED

Eesmirk Uhtsete normide ja kiitumisreeglite kehtestamine hoone kasutajatele.
Sisekorraeeskiri on hoone {iiirilepingu lahutamatu lisa.

Kehtivus Eeskiri kehtib koigi juriidiliste ja fiilisiliste isikute suhtes, kes hoonet
kasutavad. Hoone iiiirnikkel on kohustus tutvustada  hoone
sisekorraeeskirja ja selle lisasid oma todtajatele ning nduda normidest
kinni pidamist. Hoone iilirnikud peavad tagama, et ka nende kiilalised
lahtuvad kehtivatest eeskirjadest.

Tekkivate Lepingulistes kiisimustes toimub lahendamine Iidbi {iiirilepingu alusel

kiisimuste médratud kontaktisikute.

lahendamine Rikete, avariide ja puuduste korral palume pédrduda RKAS-i klienditoe
poole E-R kell 8.00 - 19.00, tel (+372) 605 0000,
klienditugi@rkas.ee

2. VALVEKORRALDUS JA POSTI LIIKUMINE

Lahtiole kuajad 09.00-16.00 Laupéev suletud Piihapiev suletud
klientidele

Vastavalt kehtestatud
vastu votu aegadele

Lahtiole kuajad 7 pdeva nadalas 24 h

tootajatele

Tehniline valve Hoone voetakse valvest maha — tehniline valve puudub
Hoone valvestub alates kella —puudub

Mehitatud valve

Hoone

valvestamine

Kiéitumine hiire
korral

Libipidsuvahenditq Kaarte, votmeid véljastab iilirniku esindaja. Kaarte/votmeid votab vastu
haldamine titirniku esindaja.

Posti liikumine Tava post pannakse postkasti. Téhitudkirjad votab vastu valves olev
ametnik.

3. HOONE JA KINNISTU INFOTAHVLID, REKLAAM

Vilireklaam Uiirnikel puudub digus iseseisvalt paigaldada hoonele mistahes reklaame,
teateid, kuulautusi. Koik hoones, hoonel ja kinnistul paiknevad infoteated,
reklaamid tuleb eelnevalt Uiirileandjaga kooskdlastada.

Majajuht Info kaasajastamise ja muutmise korraldab iiiirileandja.

Hoone infotahvel | Info kaasajastamise ja muutmise korraldab {itirnik.

Muud sildid Ulirnik ei pea kooskdlastama ainukasutuses iiiiripinnale paigaldatavad
sildid. Siltide muutmise eest vastutab Uiirnik.
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PARKIMISE KORRALDUS

Parkimine

Uiirnikul on digus kasutada parkimiskohti vastavalt iiiirilepingus kokku
lepitule (ainu- ja thiskasutus). Parkimisel tuleb jargida kinnistul
maérgistatud/tdhistatud parkimiskorraldust.

Parkla asukoht To6tajate parkla asub sisehoovis. Kiilaliste parkla asub sissehoovis.
Parkimis- Parkimine on tasuta.

korraldus

Ainukasutuses Ainukasutuses parkimiskohad margistatakse vastavalt. Teistel hoone
parkimiskohad titirnikel ja teistel kasutajatel pole lubatud nimetatud kohti kasutada.
Kliendi Kiilalistele on eraldatud 2 parkimise kohta.

parkimiskohad

Elektriauto Puuduvad

laadimis punkt

Jalgrataste Jalgrattaid voib parkida iiksnes selleks ette nidhtud kohtadele.
parkimine

Hoones: parkimine ettenédhtud kohtadele
Territooriumil: spetsiaalne hoidik puudub.

UHISKASUTATAVATE RUUMIDE KASUTUSKORD

DisplayText cannot span more than one li Uhiskasutatavad ruumid puuduvad

DisplayText cannot s pan more than one lj

DisplayText cannot s pan more than one li

DisplayText cannot s pan more than one lj

DisplayText cannot s pan more than one li

DisplayText cannot s pan more than one li

Muud iihiskasutuses ruumid

Kok hoone kasutajad on kohustatud kasutama
tihiskasutatavaid alasid nende otstarbest ldhtuvalt ja
véltima kasutamast vOi kasutada laskmast muul
eesmargil.

KAITUMINE OHUOLUKORDADES

Uiirile andja Loetelu tuvastatud ohuolukordadest on toodud sisekorraeeskirja Lisas nr
kaardis tatud 1 - Objekti riskikaart ja ohuolukordades tegutsemise juhised
ohuolukorrad

Uiirniku Utirniku kaardistatud ohuolukorrad on toodud sisekorraeeskirja Lisas nr
kaardis tatud 2 - Uiirniku poolt koostatud ohutusjuhend .,

ohuolukorrad

Teadlikkus Teavita viivitamatult Hiirekeskust telefonil 112 ning seejirel
tegutsemisel hoone haldurit voi RKAS-i kliendituge E-R kell 8.00 - 19.00, tel

tulekahju korral

(+372) 605 0000
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Uiirileandja on kohustatud koostama ja iile andma Uiirnikule Tulekahju
korral tegutsemise plaani (sisekorraeeskirjade Lisa nr 3) koos
evakuatsiooniskeemidega.

Uiirnik on kohustatud koigile tddtajatele tutvustama tulekahju korral
tegutsemise plaani ja evakuatsiooniskeeme. Uiirileandja ndudmisel
esitama dokumendiga tutvunute allkirjadega nimekirja.

Uiirnik on kohustatud rakendama tulekahju tekkimist viltivaid meetmeid
ning hoiduma tegevusest, mis voib pdhjustada tulekahju. Lahtise tule
kasutamine on keelatud.

Uiirnik  on  kohustatud  kirjendama ~ ATS-siisteemi  pdevikus
tulekahjuteadete osa. Ulejisinud péeviku tiitmise kohustus on
Utirileandjal.

Uiirnik on kohustatud tagama evakuatsiooniteede nduetekohase vabana

hoidmise. Uiirnikul on kohustus teostada pidevat kontrolli tema valduses
olevate ruumide ja seadmete kasutamise ohutuse ja nduetekohasuse iile.

Tulekus tutus- Uiirileandja on kohustatud ~ tagama ehitises ndutavate
vahendid tuleohutuspaigaldiste  (paigaldised, mis on modeldud tulekahju
avastamiseks, tule ja suitsu piramiseks, evakueerumiseks ja
padstemeeskondade ohutuse tagamiseks ning esmased

tulekustutusvahendid) olemasolu ja korrasoleku.

Uiirnik on kohustatud rakendama tulekahju leviku takistamiseks ja
tulekahju kustutamiseks esmaseid meetmeid ning tagama tootajatele
tuleohutuspaigaldiste ja pddstevahendite kasutamisoskuse.

Teoreetiline Uiirnik on kohustatud korraldama todtajale enne toodle asumist voi 60
tule kahjudéppus vahetamist tookohale ja ametile vastava tuleohutusalase juhendamise ning
iga-aastase evakuatsiooni- ja tulekahjudppuse teoreetilise koolituse kui
antud kohustus tuleneb seadusest. Uiirileandja ndudmisel esitama
juhendamise ja teoreetilise koolituse dokumentatsiooni ja osalejate
allkirjadega nimekirja.

Uiirniku soovil vdib RKAS korraldada teoreetilise dppuse, kui iiiirnik on
esitanud sellekohase taotluse.

Praktiline Ulirileandja on kohustatud Iibi viima iga-aastase evakuatsiooni- ja
tule kahjudoppus tulekahjuSppuse praktilise osa hoonetes, kus kohustus tuleneb seadusest.
Uiirnk on kohustatud osalema iga-aastasel evakuatsiooni- ja
tulekajudppuse praktilisel osal.

Utirileandja on kohustatud esitama enesekontrolli tuleohutusaruande
Pidsteametile hoonetes, kus kohustus tuleneb seadusest.

Uiirnik on kohustatud esitama Uliirileandjale hoone kasutamisega ja
kasutajaga seotud informatsiooni, mis on vajalik enesekontrolli aruande

koostamiseks.
Tuleohutuse ja Uiirnik on kohustatud miérama hoones tuleohutuse ja evakuatsiooni eest
evakuatsiooni vastutavad isikud vastavalt tulekahju korral tegutsemise plaanile.
eest vastutavad
isikud
Tegutsemine Teavita viivitamatult Hairekeskust telefonil 112 ning seejérel hoone

pommiihvarduse | haldurit vdi RKAS-i kliendituge E-R kell 8.00 - 19.00, tel (+372) 605 0000
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korral

7. KAITUMINE PUUDUSTE, RIKETE, AVARIIDE KORRAL

Info edastamine RKAS klienditoele E-R kell 8.00 - 19.00, tel (+372) 605 0000, e-post
klienditugi@rkas.ee

Teade peab sisaldama jirgmist infot:
e Hoone aadress
e Probleemi tipne asukoht (niit: kabinet B232)
e Probleemi kirjeldus
e Teavitaja nimi ja kontakt

Viljaspool tooaega on esmaseks kontaktisikuks hoone haldur. Kui telefon
ei vasta, siis palume kontakteeruda sisekorraceskirja Lisas nr 4
Avariide ja mittevastavuste likvideerimise kord toodud toovotja
kontaktisikutega.

Uiirnikul puudub digus mittevastavuse esinemisel pdorduda otse
teenuseosutaja poole (v.a juhul kui klienditugi voi hoone haldur ei ole
kittesaadavad), sellest tuleb teavitada Kliendituge, haldurit voi sisestada
Archibusi-slisteemi.

Avariide Avarii korral viljaspool todaega tagab hooldaja juurdepiddsu hoonele
likvide e rimine meeskonnavanem.
viljaspool tooaega

Teavitamise Uiirnikul on kohustus rikkest, avariist ja keskkonnaintsidendist teavitada
kohus tus Utirileandjat viivitamatult sellest teada saamisel. Ulirnikul on kohustus
puudusest teavitada 24h jooksul.

Keskkonna- Juhtum, mille tulemusena on inimese tervisele ja/ voi keskkonnale

intsident tekkinud kahju. Niiteks pinnasereostus, veeavarii, iileujutus, kukkumine
libeduse tottu nii hoones kui ka vilisterritooriumil, tekitatakse tahtlikku
kahju keskkonnale jms.

8. SISEKLIIMA JA TEHNOSUSTEEMIDE HOOLDUS

Sisekliima Sisekliima reguleerimisel lahtutakse Vabariigi Valitsuse méadrusest nr 68
»~Energiatdhususe minimumnduded*.

Nouetekohased sisekliima tingimused tuleb tagada biirooruumides (ja
nendega seotud ruumides nagu ihendusteed, noupidamisteruumid,
puhkeruumid jms) toopédeviti ajavahemikul 8.00-16.00(edaspidi todaeg).
Viljaspool tédaega on tiiirileandjal digus muuta sisekliima tingimusi hoone
energiatarbe optimeerimiseks.

Biirooruumide temperatuur tooajal on 22 °C, suvisel perioodil 22 oC.
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Temperatuuri saab muuta puldiga.

Tehnosiisteemide | Tehnosiisteemide hooldust korraldab Uiirileandja. Utirnikul ei ole
hooldus, Uiirileandja ndusolekuta digust siseneda tehnoruumidesse (v.a iiiiripinna
iimberehitus hulka kuuluvad tehnoruumid), reguleerida voi seadistada tehnosiisteeme,
mis ei ole otseselt ette ndhtud reguleerimiseks voi seadistamiseks
itrnikule ega teha muid toiminguid, mis modjutavad voi vodivad
ebamdistlikult mojutada iiiripinna  energiakulu  suurenemist  voi
tehnosiisteemide korrasolekut. Reguleerimise vajadusest tuleb teavitada
RKAS: kliendituge.

Eelnimetatud keeldu ei kohaldata juhul, kui {ilirniku tehnoruumidesse
sisenemise vajadus on tingitud avariist ja iiirnik tdidab lepingu punkti st,
kasutuskorrast voi tiiirilepingust tulenevat kohustust voi kui sisenemine on
muul moel vajalikult pohjendatud. PShjendatud vajaduseks ei loeta titirniku
soovi iseseisvalt reguleerida voi seadistada tehnosiisteeme.

Kommunikatsioonide ja siisteemide timberehitamine vdib toimuda ainult
Uiirileandja loal ja vajaliku dokumentatsiooni olemasolul.

Piirangud Hoolduse planeerimisel tuleb eelnevalt objektile helistada ja aeg
hoolduse kokkuleppida. ~Hoonesse sisenemisel tuleb hooldajal teavitada
labiviimisel saabumisest, tutvustada ennast vajadusel tuvastatakse ja selgitab milliseid

hooldustoid teeb. Hooldustoédde valmimisel teavitab lahkumisel .

Tehnosiisteemide | Kanalisatsiooni ei ole lubatud valada séovitavaid, ummistavaid vedelikke,
ekspluatatsioon toidujddtmeid. Kanalisatsiooni ei Ilubatud visata mittelahustuvaid
pabertooteid (nt paberkéterdtikud) ja hiigieenisidemeid.

Lahtikédivate suitsueemaldusakende- ja luukide avamine on keelatud.

Mehaanilise sissepuhke- ja véljatdmbeventilatsiooni korral tuleb viltida
akende avamist.

Hoone elektrienergia tarbijad peavad jadma lubatud tarbimisvoimsuste
pirridesse, seega tdiendavate kiittekehade jt suure voimsusega
tarbimisallikate kasutamine vdib toimuda Uiirileandja loal.

9. HEAKORD HOONES JA TERRITOORIUMIL

Uldreeglid Jadtmekorraldus jargib Tapa linnavalitsuse kehtivaid priigiveoeeskirju.

Koigil hoone kasutajatel on kohustus jirgida {ildkehtestatud
kéitumisnorme, kdituda heaperemehelikult, hoida puhtust iildkasutatavates
ruumides ja territooriumil ning mitte kahjustada tahtlikult Uiirileand;ja vara.

Piirangud Puuduvad

heakorra

osutamisel

Jédtmete Jadtmed kogutakse ainult selleks ettendhtud kohtades. Priigikastid
kogumine paiknevad territooriumil.

(hoidmine)

Priigikastidesse ja nende juurde on keelatud panna suuregabariidilisi
esemeid, keskkonnale ohtlikke jddtmeid (nende &dravedu toimub eraldi
kokkuleppe alusel Utirileandjaga).
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Riigilipu Heiskamist korraldab Uliirileandja, lipu olemasolu ja puhtuse tagab

heiskamine Uiirileandja. Lipp heisatakse vastavalt kehtivatele digusaktidele/
igapdevaselt.

Muud lipud Muude lippude heiskamine peab olema Uiirileandjaga kooskdlastatud.
Heiskamist korraldab Udirileandja vaid juhul, kui selles on iiiirilepingus
kokku lepitud. Lipu olemasolu ja puhtuse tagab iildjuhul {iiirnik, va juhul
kui titirilepingus on teisiti kokku lepitud.

SUITSETAMINE

Suitse tamise Suitsetamine on hoones lubatud iiksnes selleks ette nédhtud ruumi(de)s,

lubamine tilejadnud ruumides on rangelt keelatud.
Suitsetamine toimub selleks ette ndhtud kohtades.

Suits uruum puudub

hoones

Viilis territooriumil | Hoone selleks ette ndhtud kohas.

KESKKONNASAASTLIKU KAITUMISE POHIMOTTED

Elektrienergia

Sadstmaks elektrienergiat tuleb tootajatel tooruumist lahkudes kustutada
tuled.

Konditsioneeri olemasolul viltida olukorda, kus konditsioneer todtab ja
aken on avatud. To6ruumist lahkudes voimalusel konditsioneer vilja
lillitada. Energia kokkuhoiu eesmérgil on soovitav arvutid tédpdeva Iopus
vélja lilitada vOi seadistada nii, et oleks tagatud arvutite puhkerezim.
Selline kditumine aitab vihendada ka jahutusvoimsuse vajadust.

Energia kiittele

Viltida ruumide tlekiitmist. Kiitteperioodil tuleb viltida olukorda, kus
aken on pikalt avatud.

Tarbevesi

Vett tuleb kasutada sadsthkult.

Jaiatmed

Tekkivaid jadtmeid tuleb sorteerida vastavalt Jédtmete sorteerimise
juhendile (sisekorraeeskirjade Lisa nr 5)

Ohtlikud ja muud erilahendusi vajavad jadtmed (patareid, akud,
kemikaalid, ravimid) tuleb viia spetsiaalsesse kogumiskohta. Patareide,
akude kogumiskast asub vilisukse kdrval.

Paber

Paberkiteritte tuleb kasutada sadéstlikult.
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SISEKORRAEESKIRJA LISAD

1. Objekti riskikaart ja ohuolukordades tegutsemise juhised
Tulekahju korral tegutsemise plaan

Avariide ja mittevastavuste likvideerimise kord

> won

Jaitmete sorteerimise juhend
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Lisa 1 Objekti riskikaart

OBIJEKTI RISKIKAART

Riskikaart on koostatud eesmargiga vilja selgitada véimalikud keskkonnamdjudega ohuolukorrad ja 6nnetused, millega

tuleb arvestada objektide haldamisel.

Aadress:

Pikk 18a Tapa

Katastritunnus:

79101:001:0900

Kasutaja(d):

PPAja PAA

Jargnevalt on kirjeldatud objektide iildiseloomust tulenevad voi esinevad ohud, sh looduslikest tingimustest tulenevad

ohuolukorrad:

Ohud MGoju* | Toendosus | Prioriteetsus | Maandamistegevused**
Tuleoht

Pommioht

Gaasileke MK #VALUE!
Ohtlikud kemikaalid 1 1 1
Metsatulekahju/kulupdleng MK H#VALUE!
Uleujutus MK #VALUE!
Mahajaetud hooned MK H#VALUE!
Jadtmete ladustamine 1 1 1
Heakorrastamata territoorium MK 3 #VALUE!
Onnetusjuhtum kdrvalkinnistul 4 8
Muu objektispetsiifiline (kirjeldada ning vajadusel lisada

ridasid) 8

* Juhul, kui hinnatavale objektile eeldefineeritud oht ei kohaldu, markida "MK"
** Taidetakse ohtude korral, mille prioriteetsusarv on vahemikus 15-25

MGju skaala
1 (moju vaga vaike) - lUhiajaline, puudub ohtinimese
tervisele, varale ja keskkonnale

2 (mGju vaike) - ajutine, vaike reostus(oht), keskkond
vOimeline ise taastuma, inimese tervis ei saa kahjustada,
varale minimaalne kahju

3 (mdju keskmine) - pUsiv, keskmine resostus(oht) ja moju
keskkonnale ja varale, ettekirjutuste/trahvide véimalus,
voimalus kergemateks tervisekahjustusteks

4 (mG&ju suur) - ulatuslik, suur reostus(oht), looduse tGsine
kahjustamine, ettekirjutused/trahvid, véimalik oht
inimese tervisele

5 (mdju vaga suur) - ulatuslik reostus(oht), poérdumatu
kahju keskkonnale, suur oht tervisekahjustusetele, sh
plsivale tervisekahjustusele

Objekt asub suuronnetuse ohuga ettevotte mojualas?

L]

Prioriteetsus

1-6 punkti madal
prioriteetsus

Toendosuse skaala
1 (tdendosus vaga vaike) -
harvemini kui kord 50 a jooksul
2 (tdendosus vaike) - 10-50 a
jooksul

7-14 punkti keskmine
prioriteetsus

3 (tdendosus keskmine) -5-10 a
jooksul

15 -25 punkti korge
prioriteetsus

4 (téendosus suur) -1 -5 a jooksul

5 (tdenadosus vaga suur) - igal
aastal, korduvalt

http://xgis.maaamet.ee/xGIS/XGis

Ettevotte nimi:

OLERX tankla

Kédideldavad kemikaalid:
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V&imalik(ud) ohuolukord(rad): | ]

Vajadusel lisa ettevotteid

Muu oluline informatsioon ja markused:

Riskikaarte vaadatakse iile juhul, kui: 1. muutuvad hoone sisekorraeeskirjad
2. muutuvad objektist tulenevad ohud ja/vdi ohu

prioriteetsused

Koostaja: llar Heinsalu

Koostamise kuupdiev: 20.02.2014
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Lisa 2 Tulekahju korral tegutsemise plaan

HKINNITAN*

o7 2014

Tulekahju Kkorral tegutsemise plaan

Tapa konstaablijaoskond
Pikk 18A, Tapa

2014
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1. Evakuatsiooni ja tulekahju korral tegutsemist mojutavate andmete
kirjeldus

Uldosa

1.1.1 Tapa konstaablijaoskonna hoone (edaspidi Hoone) tulekahju korral tegutsemise plaani
eesmirgks on reeglite kehtestamine tulekahju ennetamiseks, kahjude &rahoidmiseks ja
kahjustuste likvideerimiseks ning tulekahjusituatsioonis tegutsemiseks, et tagada hoone
tootajate ja seal vibivate inimeste kire, ohutu ja tulemuslik tegevus tulekahju korral, ohu
avastamisel, paisteteenistuse ja hoones vibivate isikute teavitamisel ning evakueerumisel, ohu
ja kahjustuste leviku piiramisel ning esmaste tulekustutusvahendite kasutamisel.

1.1.2  Plaaniga méératakse kindlaks tegevus tulekahju tekkimisel ja evakuatsiooni nduded hoone
ruumides ja territooriumil.

1.1.3 Kiesolevas plaanis (punktides 6.1 ja 6.2) midédratakse evakuatsioonijuht ja evakuatsiooni lidrid
ning nende tilesanded evakuatsiooni ja tulekahju korral tegutsemisel.

1.1.4  Koik tootajad peavad kdesoleva plaaniga tutvuma.
» Plaan tehakse allkirja vastu teatavaks koigile Hoone tootajatele!

> Tootajat, kes ei ole tutvunud tuleohutusalaste nduetega, ei tohi toole lubada!

1.1.5 Kaéesolev plaan kuulub libivaatamisele ja vajadusel korrigeerimisele:

. tegevuse vOi protsessi reglemendi ja toStingimuste muutumisel;

. tulekahju voi muu dnnetuse toimumisel objektil;

= plaani koostamisel aluseks olnud digusakti(de) muutumisel;

. uute padstevahendite kasutuselevotmisel;

. tulekahjudppuse jargselt, kui on tuvastatud asjaolusid, mille pohjal vdib ~ jdreldada, et

olemasolev plaan ei ole eesmérgipérane;

. riklikku jérelevalvet teostava ametiisiku ettekirjutuse saamisel.
1.1.6  Juhendi muudatustest tuleb teavitada kdiki hoones tootajaid.
Tootajate kohustused

Too6tajad on kohustatud:
. jargima koiki tuleohutusndudeid, mis on sitestatud kehtivates digusaktides;

. jlgima tema valduses oleva kinnisasja, ehitise, ruumi, seadmete ja nende kasutamise
ohutust ja nduetekohasust;

. tagama seadmete ja paigaldiste kasutamisel ning tuletod tegemisel ohutuse mnimese elule,
varale ja keskkonnale;

. rakendama tulekahju tekkimist viltivaid meetmeid ning hoiduma tegevusest, mis voib
poOhjustada tulekahju;
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. tagama ohutu evakuatsioon;;

. teavitama isikute elu ja tervist dhvardavast ohust oma otsest juhti ning Pédédsteameti

Hairekeskust 112;

= rakendama tulekahju leviku takistamiseks ja tulekahju kustutamiseks esmaseid meetmeid;

. teadma oma kohustusi tulekahju korral;

. abistama riklikku jirelevalvet teostavat ametiisikut igakiilgselt jarelevalve teostamisel ja

tulekahju tekkepohjuste viljaselgitamisel, sdilitades pohjuste viljaselgitamiseni tulekahju tagajirjel
tekkinud olukorra, kui see ei pohjusta edasisi kahjustusi;

. taitma riklikku jarelevalvet teostava ametiisiku ettekirjutusi tdhtaegselt.

Juhtkonna ja tuleohutuse eest vastutavate isikute kohustused

Juhtkond ja tuleohutuse eest vastutavad isikud on kohustatud:

. korraldama tootajatele enne t60le asumist voi to6 vahetamist tookohale ja ametile vastava
tuleohutuse koolituse ning vihemalt iiks kord aastas todtajatele Oppuse evakuatsiooni ja tulekahju
korral tegutsemise kohta;

. tutvustama too6tajale tuleohutusndudeid lahtuvalt tema t06 iseloomust ja -kohast ning
kontrollima nende tiitmist;
. tagama tOotajatele tuleohutuspaigaldiste ja pédstevahendite kittesaadavuse ja
kasutamisoskuse;
. teavitama tootajaid voimalikust tuleohust ning tulekahju véltimise meetmetest.

Asutus

Hoone omanik: Riigi Kinnisvara AS (RKAS)
Hoone kasutaja: Tapa konstaablijaoskond'
Aadress: Pikk 18A, Tapa

Tuleohutuse eest vastutav isik: Tapa konstaablijaoskonna juht

Ehitise kasutusvaldkond

= Administratiivhoone — vastavalt Vabariigi Valitsuse 27.10.2004 méérusele nr 315 , Ehitisele ja
selle osale esitatavad tuleohutusnduded** Ligitub Hoone ,,V kasutusviis* alla.

TooOreZiim

= Hoones tootatakse iildjuhul E-R péevasel ajal (tipsed todtajate Hoones vibimise ajad sdltuvad
mitmetest asjaoludest ning ei ole reegliparased).

"Hoones (eraldatud osas) tegutseb ka Tapa paastekomando.
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Hoones viibivate inimeste arv

=  Tooaegadel Hoones vibivate mimeste arv — kuni 10 tdotajat.
= Kiilastajaid viibib Hoones véihesel miéral (suurema osa ajast Hoones kiilastajaid ei viibi).

= Uldjuhul ei viibi Hoones inimesi, kes ei ole vdimalised iseseisvalt evakueeruma.

Uldpind

» Hoone Tapa konstaablijaoskonna osa® on kahekorruseline suletud netopinnaga 331,8 m’,
seejuures on korruste pindalad jargmised: 1. korrus — 189,9 n, 2. korrus — 141,9 nr’.

= Hoone asub 3 612 m’ suurusel kinnistul (katastritunnus 79101:011:0012).
=  Hoonele ning selle territooriumile ligipads toimub Pika tdnava kaudu.

2. Hoone illdiseloomustus
Tulepiisivusklass, ehitusmaterjalid ja tuletokkesektsioonid

= Hoone kuulub tulepiisivusklassi TP1.

» Peamised echitusmaterjalid: vundament — madalvundament; kandekonstruktsioon — teras,
monteeritav raudbetoon, tellis, vdikeplokk; jdigastavad ja piirdekonstruktsioonid — teras,
monoliitne raudbetoon, tellis, viikeplokk; vahe- ja katuselaed — teras, monolitne raudbetoon;
vilissein — tellis, vdikeplokk; katuse kate — rullmaterjal; vélisvimistlus — profileeritud metall,
puit.

= Hoone on jagatud tuletdkkesektsioonideks, sh moodustavad eraldi tuletdkkesektsioonid
korrused, trepikoda ning ventilatsiooniruum ja arhiiv.

Ventilatsioon

2.1.1 Hoones toimib sundventilatsioon: ventilatsiooniagregaadid asuvad Hoone 2. korrusel.

2.1.2  ATS héire korral lilituvad ventilatsiooniagregaadid automaatselt vélja. Siisteemile ligipddsu ning
vajadusel manuaalse véljalillitamise organiseerib evakuatsioonijuht voi tema poolt médratud isik

Elekter

2.1.3  Elektri peakilp asub Hoone garaazis (vt Lisa 1).

2.1.4 Elektrikibile ligipddsu ning vajadusel viljaliilitamise organiseerib evakuatsioonijuht, tema poolt
médratud isik vo1 padstemeeskonna juht.

Kiite

2.1.5 Hoones toimib tsentraalkiite.

? Hoone suletud netopindala kokku (koos Tapa paddstekomandoga) on 980,5 .
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Valve

2.1.6 Tooaegadel toimub korra jdlgimine Hoone tdotajate poolt.

2.1.7 Toovilisel ajal kasutatakse tehnilise valve teenust, mida pakub RKAS-i lepinguline
koostoOpartner.

Evakuatsiooniteed ja -padsud

2.1.8 Koik evakuatsiooniteed ja -pédédsud on tihistatud evakuatsioonimérgistustega.

2.1.9 Evakuatsiooniteede ning -pddsude asukohad on joonistena esitatud kéiesoleva dokumendi
Lisades 1 ja 2.

> Hoonest evakueerudes tuleb kasutada kéige ohutumat ja liihimat evakuatsiooniteed!

» Evakuatsioonitee ei tohi olla takistatud, seal ei tohi asuda esemeid ega seadmeid, mis
voivad ohustada kasutajate turvalisust evakuatsiooni korral!

Esmased tulekustutusvahendid

2.1.10 Hoones on olemas ABC-pulberkustutid.
2.1.11 Esmased tulekustutusvahendid paiknevad evakuatsiooniteedel voi nende ldhistel (vt Lisa 1 ja
2).

> Esmased tulekustutusvahendid peavad olema nidhtaval kohal ja kergesti
kittesaadavad, neid ei tohi mistahes esemetega varjata ja nendele ligipais peab olema
tagatud pidevalt!

Automaatne tulekahjusignalisatsioon (ATS)

2.1.12 Tulekahju kiire avastamise tagab konventsionaalne automaatne tulekahjusignalisatsioonististeem
(ATS). Siisteem voimaldab teha kindlaks tulekahju asukoha piirkonniti, s.h tsoonide kaupa, ja
saada informatsiooni tule levimisest.

2.1.13 Hiwre kuvatakse keskseadme paneelile. Paiknemisskeemid, kasutusjuhendid ja
hoolduspéevikud asuvad keskseadme juures, mis asub 1. korruse korrapidaja ruumis (vt Lisa

1).
2.1.14 ATS-ga on kaetud kogu hoone. Siisteemi hooldab RK AS-i lepinguline koostdopartner.

2.1.15 Tulekahju avastamise korral, kas anduri poolt vdi saades signaali tulekahju teatenupult,
toimuvad ATS siisteemi poolt jargmised tegevused:

. tulekahjuteade kuvatakse ATS siisteemi keskseadmele;
= hidireedastus alarmseadmetega;
. lilitatakse vélja ventilatsioonisiisteem.

» Tulekahju teatenuppudele (kisiteadusti) peab olema tagatud pidev ligipdéds, ning neid
ei tohi mistahes esemetega varjata.
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Suitsuirastus

2.1.16 Hoones on suitsu ja soojuse eemaldamiseks olemas suitsuluugid. Uhtlasi toimub suitsu ja
soojuse eemaldamine loomulikul teel uste ning akende kaudu.

» Suitsu ja soojuse eemaldamine hoonest toimub ainult pifstetoode juhi loal ja
juhtimisel!

Tuletorje veevarustus

2.1.17 Hoone liheduses (Pika tdnava déres ca 250 m kaugusel) asub kohaliku omavalitsuse halduses
olev tuletdrjehiidrant.

Suitsetamise kord

2.1.18 Hoone siseselt on suitsetamine keelatud. Suitsetamine on lubatud Hoone territooriumil.

Esmaabivahendid

2.1.19 Esmaabivahendid asuvad Hoone 1. korruse korrapidaja ruumis (vt Lisa 1).

Ehitises toimuvate tegevuste ja protsesside tule- ja plahvatusohtlikkus

2.1.20 Hoones ei viida lidbi tule- vai1 plahvatusohtlikke tegevusprotsesse.
Polevmaterjalid ja ohtlikud ained

2.1.21 Ohtlikke aineid Hoones ei ladustata.
2.1.22 Markimisvairses koguses polevmaterjali Hoones ei ladustata

Toéendolisemad tulekahju stsenaariumid ning tulekahju véltimine

2.1.23 Hoone tdendolisemad tulekahju stsenaariumid ning nende realiseerumise véltimine:

= Fipeeta kinni tuleohutusnduetest — viiakse libi iga-aastaseid koolitusi, samuti juhendatakse uusi
tootajaid todleasumisel. Uhtlasi tutvustatakse kdigile todtajatele kiesolevat plaani.

» Esineb elektrisiisteemi rikkeid — Elektriseadmete rike valtimiseks viiakse ehitises (vastavalt
Elektriohutusseadusele) 1dbi kéidukorraldused. Too Ioppedes lillitatakse vélja kasutatad
elektriseadmed (raadiod, lambid jms).

= Firatakse suitsetamise korda — méaratud on suitsetamise kord.
=  Tommub tahtlk stiitamine — otsene ennetamine €1 ole voimalik.
» Hoonele mdjuvad loodusjoud (dike jms) — Hoone tehnosiisteemid hoitakse pidevalt todkorras.

3. Evakuatsioon

» Evakuatsioon on inimeste sunnitud viljumine ruumist, ehitisest voi teatud alalt ohutusse
kohta tulekahju voi muu onnetuse voi ohu puhul.
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Tegutsemine evakuatsiooni korral

3.1.1 Evakuatsiooni mirguanne on:
= ATS hiirekellade rakendumine;
. evakuatsioonijuhi voi tulekahju avastanud isiku suuline mirguanne.

» Otsese ohu korral inimese elule voi tervisele tuleb evakuatsiooni alustada mérguannet
ootamata!

3.1.2  Evakuatsooni otsuse votab tulekahju korral vastu Hoone evakuatsioonijuht, kes on midratud
vastavalt kéesoleva plaani punktile 6.1. Kiiresti areneva Onnetuse korral tuleb ohukoldest
alustada evakuatsiooni ima korraldust ootamata.

3.1.3 Esmalt tuleb evakueerida inimesed, keda &hvardab mistahes ohu poolt kdige suurem oht:
esmajdrjekorras tuleb mnimesed podlevast ruumist, seejirel pealmistest ning kiilgnevatest
ruumidest ning parast seda (voimalusel toimub evakuatsioon kdikidest tsoonidest {theaegselt)
kogu Hoones olevad mimesed. Evakueerumisel Hoonest tuleb jargida tdhistatud
evakuatsiooniteid.

3.1.4 Hoonest viljudes tuleb koguneda koheselt kogunemiskohta. Kogunemiskohaks on Hoone
kiiljel asuv ala. Juhul, kui kogunemiskoht on kujunenud mimestele ohtlikuks, mddrab
evakuatsioonjjuht uue kogunemiskoha.

e

“;si—-_ by, 5

HEGIS M vz iyt e ufsicld) \
Ortofoto. Hoone kogunemiskoht (mérgitud sinisega).

3.1.5 Tulekahju avastamisest alates tuleb vOimalusel korraldada tulekustutamine ja vara
evakueerimine nende tOGtajate poolt, kes ei ole hdivatud inimeste evakueerimisega. Hilisem
varade ohutusse kohta toimetamine voib toimuda ainult kustutus- ja paistetodde juhi loal.

Evakuatsiooni liidri iillesanded

3.1.6  Evakuatsiooni lidri iilesanded on vdoimaluse korral jargmised:

. alustada evakuatsiooni mirguande saamisel oma evakuatsioonialas vibivate isikute
evakuatsiooni (vdoimaluse korral abistades ka mujal Hoones viibivaid inimesi);
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kontrollida voimaluse korral tile kdik oma evakuatsioonialas asuvad ruumid;

pidada arvestust evakueeritute iile;

viia Iibi kogunemiskohas oma evakuatsioonialalt evakueerunud inimeste loendus ja anda

loenduse tulemused edasi evakuatsioonijuhile.

Loendus

3.1.7 Evakueerunud ja evakueeritud nimeste loendus toimub kogunemiskohas.

3.1.8 Evakuatsiooni lidrid viivad ldbi oma evakuatsiooniala mimeste loenduse ja annavad loenduse
tulemused viivitamata edasi evakuatsioonijuhile, kellele edastatakse andmed ka Hoonest
véljuma keeldunud mnimeste kohta.

3.1.9 Kui selgub, et mdni inimene on jaénud ohutsooni ning tema péaédstmine on raskendatud kdrge

temperatuuri ja/voi suitsu tiheduse tottu, siis tuleb sellest koheselt teavitada evakuatsionijuhti ja
Péaasteameti Hiirekeskust telefonil 112 ning padstemeeskonna saabudes tulekustutus- ja
paistetddde juhti.

Evakuatsioonijuhi kohustused evakuatsiooni korral

3.1.10 Evakuatsioonijuhi pdhiiilesanded on jargmised:

korraldada héire digsuse kontroll ning koguda stindmuse kohta informatsioont;
tagada inimeste varajane teavitamine tekkinud ohust kogu territooriumi ulatuses;
kontrollida, kas hidaabikdne on tehtud;

suunata inimesi Hoonest vélja kogunemiskohta;

korraldada vajadusel nende mimeste kogunemiskohta suunamine, kes ei ole voimelised

iseseisvalt evakueeruma, andes selleks vastavaid korraldusi evakuatsiooni lidritele voi teistele
padevatele isikutele;

korraldada ohualale sisenemise keelammne/takistamine;
votta evakuatsiooni lidritelt vastu andmed loenduse kohta;

votta vastu pééstetehnika ja edastada padstetodde juhile teavet tulekahju asukohast, tule

kustutamiseks voetud meetmetest, ohus olevatest mimestest, voimalikest ohtlikest materjalidest jms;

abistada vOoimaluste piires padstemeeskonda padstetoode ldbivimisel.

Keelatud tegevused:

Evakuatsiooni kisu eiramine;
Suitsu ja tule koldesse sisenemine;
Kogunemiskohast ilma loata lahkumine;

Hoonesse ilma vastava loata sisenemine.
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4. Tegutsemine tulekahju korral

HA-V16/v01

Tegevus Tegutsemise kirjeldus ja jirjestus Tiitja
Kontrollida hdire pohjust, tulekahju avastamisel
e liillitada sisse tulekahju alarm (kui Evakuatsioonijuht
Hartre O1gsuse . . .
1 Kontroll hiirekellad ei ole rakendunud) ning koheselt Tulekahju avastanud
teavitada Pédsteameti Hiirekeskust isik
telefonil 112.
Siindmusest ATS héire korral informeerida voimalusel
2 ) vastava ala evakuatsiooni lidrit ja tuleohutuse Evakuatsioonijuht
teatamine .
eest vastutavat isikut.
) Evakuatsiooni midrguande saamisel viia voi Evakuatsiooni juht ja
Inimeste . . e ..
3 | evakueerimine suunata viivitamatult kdik mimesed ohutult liider; uste/akende
ehitisest vilja. Kontrollida, et uksed ja aknad kontrolli puhul hoone
Hoonest . Nt e s
oleksid suletud. koik tootajad
Jaa oma ruumi voi sisene Iihimasse ruumi, sulge
enda jarel uks.
o Voimalusel kasta veega voi muu mittepdleva
K~ul suitsu ja/voi | vedelikuga mérjaks kéterétid vdi riided ja
. k~orge FerlrlpefgmUIrﬂi tihenda nendega ukse ava, et vihendada suitsu | [sjkud, kellel ei ole
1 | fottuel ole VOIMAIK | g sattumist ruumi. voimalk evakueeruda
Hoonest
evakueeruda Kui kaasas on telefon, sns koheselt teavita enda
asukohast hidaabinumbril 112.
Ava ruumi aknad, anna enda asukohast mérku,
vehi kdtega, hiilia appi.
Evakueeritute KO gunem]skohas. Hibi viia oma vastutusala Evakuatsiooni lider,
4 . inimeste loendus ja anda loenduse tulemused L
loendamine : L evakuatsioonijuht
edasi evakuatsioonijuhile.
Tulekahju avastamisest alates korraldada
Tulekahju voimalusel tule kustutamine ja vara Evakuatsioonijuht
5 kustutamine evakueerimine nende todtajate abiga, kes eiole | Evakuatsiooni lider
paisteteenistuse hoivatud inimeste evakueerimisega. Tulekahju Voimalusel ka teised
saabumiseni kustutamiseks kasutada koiki hoones olevaid Hoone tootajad
tulekustutusvahendeid.
Paastemees-
konnale siindmuse | Minna vastu padstemeeskonnale, kirjeldada
6 tutvustgmme ja stindmust ja asukohta. Anda paastetoode Juhile Evakuatsioonijuht
osalemine loenduse tulemused, olla valmis osalema
padstetodde padstetodde staabis.
staabis
Tehnosiisteemide | Organiseerida vajadusel tehnosiisteemide EvakuatSIOOI’l.l:]}lh tvol
7 e et vt et tema poolt maddratud
viljaliilitamine viljaliilitamised. .

isik
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Piaistemeeskonnaga tehtava koostoo juhis

Pédstemeeskonna saabudes peab evakuatsioonijuht paéstetodde juhile teatama:

. mis ja kui suures ulatuses poleb;

. kas Hoonesse on jadnud inimesi, kui suur on neid dhvardav oht ja kas on kannatanuid;

= millist teed pidi jouab kdoige paremini kannatanuteni (tulekoldeni) ning umbkaudne

teepikkus (meetrites);

. muud tulekahjuga kaasnevad ohud (plahvatusoht, miirkkemikaalid jms);

. elektrivarustuse  peakilbi ja automaatse tulekahjusignalisatsioonisiisteemi  (ATS)

keskseadme asukohtadest ning tuletdrje veevarustusest.

» Evakuatsioonijuht ei tohi lahkuda siindmuskohalt, kuna kustutus- ja piistetoode juhil
voib vaja minna lisainformatsiooni objekti isefrasuste kohta.
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6. Evakuatsioonijuhtide ja evakuatsiooni liidrite kontaktid

Evakuatsioonijuht’:

Nr. Evakuatsioonijuht Kontaktid

1 | Tapa konstaablijaoskonna juht

Evakuatsiooni liidrid:

Evakuatsiooniala Evakuatsiooni liider Kontaktid
Mairatakse jooksvalt Maéiratakse evakuatsioonijuhi poolt jooksvalt

vastavalt vajadusele

Muud olulised kontaktid:

Hairekeskus: telefon 112.

* Evakuatsioonijuhiks on tabelis esimesel kohal ndidatud isik, teda asendab vajadusel tabelis teisel kohal asuv
isik jne.
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7. Tulekustuti kasutamine

NOUANDED TULEKUSTUTI KASUTAMISEKS

OIGE VALE

SUURE TULE KORRAL ON PAREM LASTA KAHE KUSTUTIGA KORRAGA
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8. Igaaastane evakuatsiooni ja tulekahju korral tegutsemise 6ppus

Evakuatsiooni ja tulekahju korral tegusemise dppuse taitmise kord

8.1.1

Evakuatsiooni ja tulekahju korral tegutsemise dppuse eesmérk on tagada teadmised ja oskused
evakuatsiooni ja tulekahju korral ning tuvastada:

8.1.1.1 tulekahju korral tegutsemise plaani vastavus eesmargile;

8.1.1.2 tootajate oskus tulekahju korral digesti tegutseda.

8.1.2

Evakuatsiooni ja tulekahju korral tegutsemise dppus koosneb teoreetilisest ja praktilisest osast.
Teoreetiline osa seisneb todtajate tdiendavast tuleohutusalasest juhendamisest ja
tulekahjudppuse korraldusest informeerimises. Praktiline osa seisneb tulekahju olukorra
simulatsioonis ning praktiliste tegevuste harjutuses selle voimalikus ulatuses.

Evakuatsiooni ja tulekahju korral tegutsemise dppusel peavad osalema koik Hoones todtavad
isikud. Tootajale, kellel ei ole voimalik osaleda tulekahjudppusel selleks ettendhtud ajal,
korraldatakse kordusena kas tulekahjudppus selle voimalikus ulatuses voi viiakse I1ibi nende
tookohale ja ametile vastav juhendamine, mille raames korratakse iile nende iilesanded
tulekahju korral tegutsemisel ning tutvustatakse Ibiviidud tulekahjudppust.

» Evakuatsiooni ja tulekahju korral tegutsemise dppus tuleb liibi viia vihemalt iiks kord

aastas.

Iga-aastase evakuatsiooni ja tulekahju korral tegutsemise 6ppuse tabel

Aasta

Teoreetiline osa Praktiline osa Labiviija




HA-V16/v01

Pikk 18 a Tapa linn Ld&ne-Virumaa

LISA 1. Evakuatsiooniskeem — 1. korrus
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LISA 2. Evakuatsiooniskeem — 2. korrus
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LISA 3. Kohustuslik tiitmiseks Hoone tootajatele

»Olen tutvunud ja saanud aru kéesolevast tulekahju korral tegutsemise plaanist ning kohustun

seda jirgima.*

Nimi Ametikoht Telefon AllKiri
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Sisekorraeeskirja Lisa nr 3

AVARIIDE JA MITTEVASTAVUSTE LIKVIDEERIMISE KORD

Avariide, rikete ja puuduste edastamine toimub toopaevadel 08:00 — 19:00

RKAS KLIENDITOELE tel 605 0000
voi e-postile - klienditugi@rkas.ee

Viljaspool todaega edastatakse teated objekti haldurile (soovitavalt ainult avarii korral)
Illar Heins alu

Kui on tekkinud avarii ja eespool nimetatute telefonid ei vasta, on digus helistada ja kutsuda viilja
jirgnevas nimekirjas toodud ettevotted:
Vesi ja kanalisatsioon RKAS KLIENDITOELE tel 605 0000
vai e-postile - klienditugi@rkas.ee

RKAS KLIENDITOELE tel 605 0000

voi e-postile - klienditugi@rkas.ee

Kiite RKAS KLIENDITOELE tel 605 0000
voi e-postile - klienditugi@rkas.ee

Elekter RKAS KLIENDITOELE tel 605 0000
voi e-postile - klienditugi@rkas.ee

Ventilatsioon ja jahutus RKAS KLIENDITOELE tel 605 0000
voi e-postile - klienditugi@rkas.ee

Norkvoolusiisteemid (valve, ATS RKAS KLIENDITOELE tel 605 0000

jne) voi e-postile - klienditugi@rkas.ee

Tehniline valve

Avariide, rikete ja puuduste lokaliseerimise/likvideerimise aeg:

AVARII — avarii lokaliseerimine toimub 2h jooksul pirast avariiteate vastuvotmist.
Avarii — selline rike, mis ohustab kas inimelusid voi on tekitanud voi tekitab olulist materiaalset kahju, sh
ka keskkonnale.

RIKE - rikke likvideerimine toimub 48 h jooksul pirast rikketeate vastuvotmist.
Rike — rikke tulemusel (iildjuhul) seade voi siisteem (paigaldis) kas seiskub voi jatkab t6od nduetele
mittevastavalt voi mitteusaldusvadrselt; rikke ilmnemisega ei kaasne otsest ohtu inimeludele voi (olulist)
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materiaalset kahju, hiiritud on normaalne t66- ja elukorraldus hoones ning selle iiksikutes ruumides ja
kasvab avarii tekke oht.

PUUDUS - puuduste likvideerimine toimub hiljemalt 72 h jooksul pérast teate vastuvotmist.
Puudus — on mittevastavus ettendhtud tingimustele, sh kokkulepetele ja/vdi kohustustele; puudus ei pea

kaasa tooma ei siisteemi seiskumist ega rikke/avarii otsese kahju tekkimist, puuduse ilmnemine on iildjuhul
aluseks tingimusliku tehnohoolduse tegemisele.

Moisted ja terminid vt. Eesti Standard EV'S 807:2010 ” Kinnisvara korrashoid. Kinnisvarakeskkonna
korraldamine*

Lisa 4 Jadtmete sorteerimise juhend.
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Jaatmete sorteerimise juhend

Pakendid peavad
olema puhtad ja
tiihjad enne
konteinerisse
viskamist

- pudelid
- topsid

- keemiapakendid
- aerosoolid

- kanistrid - kummist tooted
- karbid
- kilekotid

Metallpakenc

 OLME h
~ 4
Jah Ei

3 r
Kaik mis ei kvalifitseeru =" Ohtlikud jastmed =
biolaguneva, pakendi ja
paberi alla. (') (',)

\_

Ohtlikud ja muud erilahendusi vajavad jaatmed

i Riigi Kinnisvara (patareid, akud, kemikaalid, ravimid) tuleb viia

spetsiaalsetesse kogumiskohtadesse
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